
Bonjour !

Votre compte Regate (chez notre partenaire Treezor) vient d’être créé. Vous avez la possibilité
de payer très simplement les factures de vos fournisseurs depuis celui-ci sans aller sur votre
interface bancaire.

A ce jour, notre interface de paiement permet d’effectuer exclusivement des virements SEPA en
Euros. La possibilité de faire des virements en devise est prévue en Q4 2022.

Les différentes options de paiement :

Regate vous permet :

1) de programmer ou déclencher un ou plusieurs virements SEPA vers un fournisseur
unique directement depuis votre compte source en utilisant la technique de l’initiation de
Paiement (via notre partenaire Fintecture).

2) de programmer ou déclencher un lot de virements en SEPA vers plusieurs fournisseurs
depuis votre compte Treezor, qui sera alors automatiquement alimenté par un
prélèvement sur votre compte source.

3) de créer un fichier XML que vous pourrez charger dans votre interface de banque.

Le délai de l’opération varie en fonction de la technologie choisie :

- 1 à 2 jours pour la technologie de l’initiation de paiement (soit le délai “habituel” pour
effectuer un virement depuis votre banque)

- Pour les virements effectués depuis votre compte Treezor, le délai est de 4 à 5 jours, ce
qui correspond au cumul du temps pour effectuer deux opérations : l’alimentation du
compte Treezor du montant du lot par prélèvement et l'exécution des virements vers les
fournisseurs une fois que celui-ci est crédité.

Étape 1 : l’enregistrement et la validation des coordonnées bancaires de vos
fournisseurs.

i) l’import des coordonnées bancaires lors du paramétrage initial de votre compte Regate

Lors de la création de votre base de tiers par nos équipes, nous vous demandons de nous
fournir les factures de vos fournisseurs les plus importants. Ces factures seront utilisées pour
compléter leurs coordonnées bancaires si ces dernières sont présentes.
Vous pouvez également nous transmettre l’ensemble de ces coordonnées bancaires via un
fichier Excel.



ii) la création d’un nouveau fournisseur

Lors de l’ajout d’une facture d’un fournisseur n’existant pas sur Regate, la plateforme vous
proposera

- de valider / faire valider les coordonnées bancaires du fournisseur si celles-ci sont
présentes et ont été lues sur la facture

- de saisir ces coordonnées dans le cas contraire

-

iii) la modification des coordonnées bancaires d’un fournisseur

Lorsque la plateforme détecte sur une nouvelle facture des coordonnées bancaires différentes
de celles qui sont enregistrées sur Regate, un message d’alerte est visible sur l’écran de
traitement.
Vous pouvez alors conserver les coordonnées d’origine ou prendre en compte les nouvelles.
Dans ce cas, celles-ci seront mises à jour dans votre fiche fournisseur après authentification sur
votre interface de paiement.





Étape 2 : la validation du bon à payer

i) la mise en place des circuits d’approbation digitale (optionnel)

Regate vous permet de gérer, de manière optionnelle, la validation des Bons à Payer (circuits
d’approbation) par les personnes habilitées au sein de votre organisation.

Ces circuits d’approbation peuvent être paramétrés en fonction de multiple critères :

- Montant de la facture
- Analytiques
- Fournisseurs
- Présence de certain(e)s mots ou combinaison de mots dans la facture
- …

et peuvent permettre de mettre en œuvre, le cas échéant des approbations multiples.

L‘activation des circuits d’approbation est effectuée avec votre accord par votre CSM dans les
paramètres généraux de votre société.

i) la gestion du moyen de paiement dans la fiche fournisseur

Vous avez la possibilité d’associer un moyen de paiement à un fournisseur sur la page dédiée à
cet effet.



Par défaut, toutes les factures sont automatiquement présentées dans le module de paiement
lorsqu’elles sont bonnes à payer.

Il est cependant possible de créer des règles pour automatiquement “marquer comme payées”
les factures de fournisseurs en fonction du moyen de paiement que vous avez renseigné dans
leur fiche.



Étape 3 : la présentation du module de paiement

1) Le paiement des factures fournisseurs : présentation générale

Les factures à payer par virement bancaire sont reprises dans l’onglet “factures à payer”. Celui-ci
présente les factures en liste avec l’information suivante :

- Le nom du fournisseur
- L’échéance de la facture telle que communiquée par le fournisseur
- Le “à payer le” qui recalcule cette échéance en fonction de la politique de paiement

indiquée dans la fiche fournisseur si celle-ci est présente
- La devise et le montant HT
- Le statut des informations bancaires : complet / incomplet / à contrôler (cf. paragraphe

correspondant)

2) Le calcul du “à payer le”



Il est automatiquement effectué à partir des informations paramétrées sur votre compte
fournisseur et vous permet de vérifier que les conditions de paiement négociées avec celui-ci
sont prises en compte.

3) Le statut des informations bancaires du fournisseur

Les informations bancaires ont trois statuts possibles :

- Complet : les informations bancaires sont complètes et ont été dûment validées par une
authentification forte : elles sont utilisables et le compte peut faire l’objet d’un paiement.

- Incomplet : les informations bancaires n’ont pas été renseignées. Vous pouvez les saisir
en cliquant directement sur la mention “Incomplet”. Elles devront faire l’objet d’une
validation par authentification forte par une personne habilitée pour être utilisées.

- A contrôler : les informations bancaires du fournisseur ont été renseignées, mais n’ont
pas fait l’objet d’une validation par authentification forte.
Un clic sur “à contrôler” déclenche l’envoi d’une notification sur l’application Regate. Si
vous avez les droits pour le faire, vous pourrez alors valider les coordonnées de
paiement en composant votre code personnel à 5 chiffres.

Étape 4 : le paiement

i ) la sélection des factures à payer / à échéance



Les factures dont la date d’échéance / le “à payer le” sont dépassés sont surlignées en rouge.

Vous pouvez utiliser les filtres pour sélectionner l’ensemble des factures dont vous souhaitez
effectuer le règlement.

Dans le cadre d’une sélection multiple, vous pourrez sélectionner exclusivement :

- Les factures des fournisseurs dont les coordonnées bancaires sont validées

- Les factures n’ayant pas fait l’objet d’un paiement d'acompte (pictogramme de ciseau)

Celles-ci feront l’objet d’un traitement particulier permettant le paiement du reste à payer (cf.
paragraphe prévu à cet effet)

- Les factures de fournisseurs pour lesquels il n’existe pas d’avoir sur la plateforme
(pictogramme de point d’interrogation)

ii) l’utilisation de la fonctionnalité “marquer comme payée”

La fonctionnalité “marquer comme payée” peut être appliquée à une sélection de factures qui ont
par exemple déjà fait l’objet d’un paiement à l’extérieur de Regate. Elle permet d’exclure celle-ci
de l’interface de paiement et de modifier le statut d’”approuvée” à “payée”.

Vous les retrouverez dans l’onglet “factures payées”



iii ) le paiement d’un lot de factures appartenant à un fournisseur unique

Lorsque vous sélectionnez une facture ou plusieurs factures en provenance d’un même
fournisseur, l’interface de paiement (ci-dessus) vous présente l’ensemble des factures et avoirs
“en cours“ pour ce fournisseur.

Vous pouvez directement ajouter ces pièces depuis cette liste, par exemple pour solder l'encours
du fournisseur ou déduire un avoir de votre lot de paiement.

iv) le paiement d’un lot de factures appartenant à plusieurs fournisseurs

Lorsque vous sélectionnez des factures en provenance de fournisseurs différents, l’interface de
paiement vous présente un récapitulatif du lot proposé.
Vous pouvez accéder au détail d’une ou plusieurs factures ou au besoin, supprimer une ou
plusieurs d’entre elles de façon avant de valider le paiement . Le montant du lot est ajusté
automatiquement.



ii) les différentes options de paiement

a) L’initiation de paiement

Cette option n’est possible que pour les factures d’un même fournisseur.

Sélectionner “Express” dans la rubrique “choix du paiement”.

Vous pourrez alors sélectionner le compte à partir duquel effectuer vos paiements et devrez
confirmer celui-ci conformément à la politique d'authentification mise en place par votre banque.

Le déclenchement du / des  virements est / sont immédiat, notre prestataire Fintecture ne
permettant pas la programmation dans le temps de ceux-ci.



b) Le paiement par lot depuis votre compte Treezor

Cette option permet de payer des factures en provenance de plusieurs fournisseurs.

Vous pouvez :
- choisir le compte en banque à partir duquel faire l’opération



- choisir la date à laquelle effectuer celle-ci (la date sélectionnée est la date de
prélèvement sur votre compte source pour alimenter le compte Treezor). Les virements
fournisseurs ne seront déclenchés instantanément qu'une fois l’argent reçu sur le compte
Treezor.

Le mécanisme mis en place est le suivant :

- déclenchement d’un prélèvement correspondant au montant du lot depuis votre compte
Treezor vers le compte que vous avez sélectionné (compte source)

- émission des virements vers les fournisseurs (un par facture) à réception de ce montant

c) L'émission d’un fichier XML à intégrer à votre banque

Cette option permet de payer des factures en provenance de plusieurs fournisseurs.

Vous pouvez :

- Choisir le compte en banque à partir duquel faire l’opération
- Choisir la date d'exécution des virements

Le mécanisme est le suivant :

- Validation du paiement (bouton “Marquer comme payée”), si vous avez coché la case
“Export”, Regate génère un fichier XML que vous retrouvez dans vos téléchargements

- Import du fichier XML dans votre banque
- Les virements sont déclenchés à la date indiquée dans Regate

Le libellé des virements reçus par les fournisseurs sont :
“Nom de l’entité” “Numéro de facture” “Nom du fournisseur”



Étape 4 : payer des acomptes sur Regate

Le module de paiement donne la possibilité de faire des paiements partiels.
Il suffit pour cela de sélectionner une facture à payer de manière unitaire et d’indiquer le montant
en valeur ou le % à payer.

La facture à payer apparaît alors dans la liste avec le pictogramme “ciseaux”.

Lors de la sélection de celle-ci le restant dû est indiqué et est proposé comme montant du
virement.

Étape 5 : déléguer la préparation des lots de paiements

Les salariés disposant des rôles “comptable” et “chef comptable” ont la possibilité de préparer et
soumettre à validation des lots de factures pour paiement via ou hors Regate (export XML).
Le processus est le même que pour les utilisateurs disposant du droit de paiement.
Sélection des factures et préparation du lot de paiement.



Choix du mode paiement :
- Via Regate
- Hors Regate (export XML)

Choix du compte bancaire et de la date de prélèvement si le lot de paiement est approuvé par un
utilisateur disposant des droits de paiement.

Une fois le lot soumis à validation, les comptables et chefs comptables retrouvent les lots soumis
et leurs statuts dans la section “Paiements en attente”.



Les utilisateurs habilités à payer peuvent éditer/refuser/approuver le lot de paiement depuis
l’onglet “paiements à valider”. L’approbation d’un lot déclenche une authentification forte sur
l’application mobile Regate.

Etape 6 : suivre vos paiements

i) le libellé des transactions sur votre compte source

1) Pour les transactions effectuées par Fintecture

a) Cas général :

Votre relevé de compte source fera apparaître une ligne par facture payée sur le format suivant :



Nom de l’entité / Numéro de facture / Nom du fournisseur

b) Cas particulier : présence d’un avoir

Dans le cas d’un paiement de plusieurs transactions mais intégrant un avoir, votre relevé de
compte source fera apparaître une ligne globale pour le montant complet de lot.

Nom de l’entité / Numéros des factures dans la limite de 140 caractères / Nom du fournisseur

2) Pour les paiements effectués par Treezor

“Lot de paiement de X factures” (X étant le nombre de factures dans le lot)
Exemple :

ii) le libellé des transactions sur le compte de vos fournisseurs

Le libellé des virements reçus par les fournisseurs sont :

“Nom de l’entité” “Numéro de facture” “Nom du fournisseur”
Exemple :

Si le libellé de virement dépasse les 140 caractères, alors tous les caractères après le 140ème
seront tronqués.

ii) Suivre les virements

a) Virements en cours

L’onglet “virement en cours” regroupe les paiements en échec pour lequel vous avez une action
à faire (relance du paiement, édition ou annulation du lot), les paiements planifiés dans le futur
(la colonne “paiement le” vous indique la date de prélèvement) et les paiements en cours (pour
lesquels les prélèvements sont déjà effectués : colonne “prélèvement le”).

Les paiements via “Regate Express” sont directement archivés, vous ne les retrouvez pas dans
cet onglet (voir section ci-dessous).

b) Paiements effectués

Les archives de paiement regroupent les paiements passés, les factures payées et les notes de
frais remboursées.



Dans le cadre d’un paiement via Regate (Treezor et Express) vous retrouvez le compte
émetteur, la référence de prélèvement, la date de prélèvement, la date de virement, la nature du
paiement (factures fournisseurs, note de frais, paiement sans facture, alimentation du compte
Treezor) et le montant.

Dans le cas d’un paiement hors Regate (export de fichier XML), le compte émetteur et la date de
paiement sont ceux que vous avez sélectionnez sur la page de paiement (cf. étape 4 “Le
paiement”-> ii) -> c.). S’agissant d’un paiement hors Regate, il n’y a ni référence ni date de
prélèvement mais la mention “Hors Regate”.

Étape 7 : Le rapprochement / la génération des écritures de banque

Dans le cas d’un paiement via Regate (via notre partenaire Treezor), la génération des écritures
de journal de banque liées aux mouvements de ce compte ainsi que le rapprochement avec les
pièces comptables (factures ou notes de frais) sont automatiques.

Les écritures sont générées dans un journal de banque dédié au compte Regate. Il s’agit donc
pour vous d’un nouveau compte 512XXX dédié.

Le paramétrage des comptes comptables associés se fait dans la section “Connectez Regate à
vos outils” des paramètres, section compte à prélever :



i) Rapprochement

a) Ligne de prélèvement (virement entrant)

La ligne de relevé bancaire est automatiquement rapprochée du compte renseigné comme
“Compte de virements internes” dans la section Paramètres/Comptabilité/Catégorisation des
comptes/Comptes de bilan et d’attente

Exemple :

b) Ligne de virement vers le fournisseur (virement sortant)

La ligne de relevé bancaire est automatiquement rapprochée du document payé via Regate.
Exemple :

ii) Génération des écritures

a) Écritures de prélèvement

Écriture de compte à compte.

c) Ecriture de virement



Le compte auxiliaire fournisseur est automatiquement ajouté en contrepartie du 512. Une fois
importées dans votre logiciel de production, le lettrage de ces écritures est donc largement
simplifié.

Dans le cas d’un paiement hors Regate (Express, export de fichier XML ou autre), la génération
des écritures de journal de banque et le rapprochement ne sont pas automatiques (sauf dans
certains cas détaillés ci-dessous).

i) Rapprochement

Le rapprochement est manuel et permet de réconcilier une ligne de relevé bancaire d’une
facture, d’une NDF, d’un compte comptable ou d’un fournisseur. Regate permet par ailleurs
d’éclater le montant d’une ligne entre plusieurs catégories de comptes, factures et fournisseurs :

Si une ligne de relevé bancaire possède le même montant qu’une facture et que libellé de cette
ligne contient le numéro de facture alors le rapprochement est automatique.

ii) Génération des écritures

La génération des écritures de journal de banque est manuelle et se base sur la réconciliation.
La contrepartie du 512 sera donc un compte auxiliaire si la ligne de relevé bancaire a été
rapprochée d’une facture ou d’un compte auxiliaire fournisseur, un compte comptable ou les 2.

Le paramétrage des comptes comptables associés se fait dans la section “Connectez Regate à
vos outils” des paramètres, section relevés bancaires :




